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1. Open een nieuw, leeg bestand.

De rolbezetting van de DRIE MUSKETIERS

2. Typ eerst de onderstaande tekst.

o Bastiaan Ragas,
3. Verander het lettertype in Arial, puntgrootte 16.

a Pia Douwes,
4. Centreer de bovenste en onderste regel.

Stanley Burleson,
a Henk Poort

o Tooske Breugem.

m]

5. Plaats een dubbele lijn boven en onder de bovenste regel.

6. Verander de kleur van de letters van

de bovenste regel in groen, arceringkleur: geel.

7. Plaats een stippellijn boven en onder de onderste regel.

8. Zet voor de namen van de rolbezetting een opsommingsteken.
9. Laat de namen van de rolbezetting links 5 cm inspringen en maak ze cursief.

10. Zet de regelafstand op anderhalf.

11. Sla de tekst op onder de naam: gef-word1.doc¢

Oefening

1. Open een nieuw, leeg document. WOl’d 2
2. Typ onderstaande tekst:

De bas is de jaagste Stem van de vier hoofdstemmen

in een muziekstuk en de

sopraan is de poogste Stem.

De temperatuur is ’s winters gemiddeld 8 °C
en’s zomers gemiddeld 20 ° C.
De vioeroppervlakte is 40 m?.

Deze buis heeft een lengte van: + 30 cm en

een doorsnede van 3 dm @.

Water (H,0) is onmisbaar voor de mens.

De leerlingen hadden moeite met de som: (a + b?) * ¢® =
De cafés op Curagao sluiten ’s nachts om 03.00 uur.

De enquéte wees uit, dat de deelnemers aan de
cursus zéér tevreden waren.

3. Sla de tekst op onder de naam: gef-word2.doc

Oefening Word 3

1. Typ de volgende tekst: 3. Kopieer deze tekst twee keer. De tekst verschijnt dus drie keer op jouw scherm
enkele regels zoals hieronder.
een tekst een teken
een woord een woord
een alinea een regel
een teken enkele regels
een regel een alinea

een tekst

2. Verander door knippen en
plakken de volgorde zoals hieronder: een teken
een teken een woord
een woord een regel
een regel enkele regels
enkele regels een alinea
een alinea een tekst
een tekst

een teken
een woord
een regel
Maak een koptekst: kopiéren en/of verplaatsen in Word is simpel. ~ enkele regels
een alinea
Centreer de koptekst. een tekst

Plaats een horizontale lijn onder de koptekst (onderrand kader).
Maak een voettekst: Ook deze opdracht lukt natuurlijk.

Plaats een horizontale lijn boven de voettekst (bovenrand kader).
Sla de tekst op onder de naam: oef-word3.doc
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